
西安邮电大学横向项目立项及报销流程

财务报销信息：学校名称：西安邮电大学；统一社会信用代码：12610000437205105J；地址：西安市雁塔区

长安南路 563号；电话：029-88166235；户行：建行西安八里村支行；账号：61001723700050000897

合同额超过 20万

申请人

修改

法律顾问

审核签字
未通过

科研处审批

签订合同（如有购买设备应注明设备归属，如

归学校所有，需办理入帐手续）

项目负责人填写合同书以及《西安邮电大学技术合同审批表及责任保证书》

公司向学校账号打款，财务处给科研处提供到款信息

二级单位确认到款信息，并制作《西安邮电大学横向项目经费立项清单》

项目支出（财务报销）

财务处建账

项目负责人在财务处公众号查看立项信息

项目报销实行“项目负责人负责制”。对外转账支出，1 万元以上，5 万元以下，需提供

《西安邮电大学科研项目签订支出询价表》；5 万元以上，10 万元以下需提供《西安邮电

大学科研项目签订支出询价表》、《西安邮电大学科研货物及服务认定表》；10 万元以上报

国资处审批及办理招投标。所有对外转帐支出均需要附合同书复印件、支出合同、正规

发票。报销劳务费需附《西安邮电大学科研项目发放劳务费承诺书》。

科研处审核《西安邮电大学横向项目经费立项清单》

科研处通知二级单位


